
2.3 Dateiverwaltung
2.3.1 Dateiverwaltung - Übersicht

Wurde eine Kategorie ausgewählt, werden die enthaltenen Dateien angezeigt.

Die Anzahl der angezeigten Dateien pro Seite ergibt sich durch Auswahl der
Thumbnail-Größe. Bei keinen oder kleinen Thumbnails werden Informationen von
mehr Dateien angezeigt.

Die Dateien können über die Spaltenüberschriften sortiert werden.
 
Element Erläuterung

Markieren Wird die Option aktiviert, können
mehrere Dateien auf einmal markiert
und gelöscht werden.

Vorschau Ist eine Thumbnail-Größe ausgewählt,
wird - sofern möglich - eine verkleinerte
Ansicht der Datei dargestellt.

Wird die Voransicht angeklickt, wird die
Originaldatei angezeigt.

Dateiname / Beschreibung Dateiname bzw. Beschreibung der
Datei.

Wird der Dateiname bzw. die
Beschreibung angeklickt, werden die
Dateieigenschaften angezeigt.

Größe Dateigröße

Typ Dateityp

  

Aktionen  

Wiedervorlage/
ToDo

Ursprünglicher Autor des Elements

Eigenschaften anzeigen Datum und Autor der letzten Änderung

Datei löschen Löscht - nach Rückfrage - die Datei 
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